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VITTORIO EMANUELE III
PER GGRAZIA DI DIO E PER VOLONTA DELLA NAZIONE

RE D'ITALIA.

Visti il testo unico di legge per I'amministrazione del patrimonio e la
contabilita generale dello Stato, approvato con regio decreto 17 febbraio
1884, 1n.2016 (seric 3% e il regolamenlo approvato con regio decreto 4
maggio 1885, n. 3074. per lu esecuzione della detta legge;

Visto il regio decreto 26 novembre 1896, n. 513, portante uniformi
discipline per la gestione degli economi-cassieri delle Amministrazioni
centrali; :

Visti i regi decreti 4 gennaio 1897, n. 2, ¢ 8 luglio 1904, n. 346, coi
quah farono istituite le Gomnissioni wministeriali di vigilanza sugli impegni,
¢ ne venne regolato il funzionamento ;

Visto il regio decreto 29 maggio 1598, n. 206, che da facolta agli
economi-cassieri dei Ministeri di anticipare i sussidi aventi carattere d'ur-
genza;

Visto il regio decreto 18 seltembre 1905, n. 513, portante disposizioni
per la conservazione degli. inventari dei mobili de\twatl ad uso delle Am-
ministrazioni governative:

Visto il regio decreto 8 seltembre 1906, n. 513, riguardante le verifiche
da praticarsi dagli ispettori di ragioneria ;

Ritenuta la convenienza di rac cogliere e unificare le norme relative
d“l gestione degli economi-cassieri de!le Amministrazioni centrali;

Udito il Consiglio dei Ministri:

Sulla proposta del Nostro Ministro Segretario di Stato per il Tesoro;

ABBIAMO DECRETATO E DECRETIAMO :

Axfcle

D approvato il qui unito regolamento per le gestioni affidate agli eco-
nomi-cassieri dei Ministeri, visto, d’ordine Nostro, dal Ministro del Tesoro.



Art. 2.

Sono abrogati i regi decreti 26 novembre 1896, n. 513 e 29 maggio
- 1898, n. 206, nonché qualsiasi altra disposizione contrar;a al regolamento':
stesso. 5 e
- Ordiniamo che il presente decreto. munito del sigillo dello Stato, sia
inserto nel]a Raccolta ufficiale delle leggi e dei decreti del Recruo d’Ttalia -

mandando a chmnque spettl di osservarlo e di farlo osservare.

‘Dato a Racconigi, 17 settembre 1910.

VITTORIO EMANUELE.

LevzzaTr
TrpEsco.



REGOLAMENTO

per e gestioni affifate agli economi-cassieri delle amiinistrazioni centrali

At

In ciascun Ministero amministrazione delle somme stanziate nel bilaneio
rispettivo per spese d'ufficio, carta, stampe, acquisto e manutenzione di mo-
bilio, manutenzione di locali, e simili. in quanto non vi provvedano speciali
uffici. tecnici, é tenuta da una divisione amminisirativa appositamente desi-
gnata dal Ministro, con decreto da registrare alla Corte dei conti.

Il direttore capo di tale divisione fa parte della Commissione ministe-
riale di vigilanza sugli impegni istitnita ai sensi e per gli effetti dei reali
decreli 4 gennaio 1897, n. 2 e 8 luglio 1904, n. 346.

Art. 2.

Un funzionario, di grado non inferiore a quello di primo segretario o
di primo ragioniere dell’Amministrazione centrale, ¢ incaricato, con decreto
ministeriale da sottoporre al visto della Corte dei conti, e per una durata
non maggiore di cinque anni, computabili dalla data del presente regola-
mento, delle funzioni di economo-cassiere. S

Le funzioni di economo e quelle di cassiere possono essere affidate a
due funzionari del grado sovraindicato, in quei Ministeri nei quali la
importanza delle funzioni stesse lo esiga, ¢io che dovra risultare da appo-
sita motivazione del decreto ministeriale di cui sopra & parola.

I fanzionari suddelti sono alla immediata dipendenza del direttore capo
di divisione di cui al precedente articolo, e sono soggetti al controllo del
capo ragioniere, noncheé alla vigilanza della Ragioneria generale dello Stato.

Ari 31

Gli economi-cassieri sono tenuti a prestare, a garanzia della loro ge-

~ stione, una cauzione da determinarsi secondo le norme indicate nell’articolo

229 del regolamento di contabilita generale.




Art. 4

Il pagamento delle spese alle quali si riferisce il presente regolamento
deve normalmente essere fatto con mandati diretti intestati ai creditori..

Possono tultavia essere spediti mandati di anticipazione, limitandone
di volta in volta 'importo al minimo necessario, a favore degli economi-
cassieri per provvedere al pagamento delle minute spese d'ufficio, delle
spese per riparazioni e manutenzione di mobili e locali e per la spedizione
di telegramm all’estero. delle spese casuali e dei sussidi urgenti.

Possono del pari farsi anticipazioni ai detti economi-cassieri per prov-
vedere ai servizi che dai funzionari stessi, ai sensi dell’articolo 16 della
legge di contabilita generale e secondo speciali regolamenti approvati con
decreti reali, debbono farsi ad economia. :

Solto la responsabilita dei capi ragionieri sara indicato sui mandati
di anticipazione che essi sono esigibili esclusivamente dietro esibizione del-
P'ordine di incasso di cui all’articolo 8. : '

Per la gestione affidata ai cassieri-economi dei Ministeri di Agricoltura,
Industria ¢ Commercio e degli Affari esteri restano in vigore le disposiziont
speciali del regi decreti 3 dicembre 1905, n. 662, e 7 gennaio 1906, n. 5.

At 5

Gli economi-cassieri non possono averc altre gestioni all’ infuorl di
quelle delle anticipazioni di cui all’articolo precedente ¢ di quelle indicate
nei seguenti articoli 7, 10 e 11.

Dei fondi di qualsiasi natura, che eveniualmente pervenissero ai Mini-
steri, dovra darsi notizia al Ministro del Tesoro, il quale emanecra, d’accordo
coi Ministeri stessi, le opportune disposizioni, curando che, salvo le debite
eccezioni, giustificate da imprescindibili circostanze, i deiti fondi vengano
subito versali, secondo i casi, in tesoreria o nella (Cassa dei deposifi e
prestiti.

Art. 6.

E assolutamente vietato agli economi-cassieri di ricevere in custodia
denaro, oggetli e valori di privata proprieti. -

Gli oggetti ¢ valori di proprietd dell’Amministrazione, che il Ministero
credesse affidare alla custodia dell’ economo-cassiere, saranno da questi
ricevuti dietro ordine scritto del direttore eapo di divisione di cui all’arti-
_colo 1, vistato dal capo ragioniere. : :
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Quando, per qualsiasi motivo, gli oggetti ed i valori suddetti debbano
cessare dall’essere custoditi dall’economo-cassiere, questi se ne da scarico
dictro ordine seritto, redatto e vistato nelle forme sovra indicate.

Tali oggetti e il loro movimento sono tenuti in evidenza in un re-
gistro a pagine numerate, firmato dal capo ragioniere, prima di essere
posto in uso, e vistato ad ogni verifica.

Art. 7.

Gli economi-cassieri possono riscuotere e diwr quie'anza degli stipendi
ed altri assegni fissi degli impiegati, tenendo in evidenza in speciale registro

le relative operazioni.

Art. 8.

Per la riscossione delle anticipazioni di cui allarticolo 4, da effettuarsi,
normalmente, secondo le disposizioni dell'articolo 370 del regolamento di
contabilita generale dello Stato, e per quella di qualsiasi altra somma che
gli economi-cassieri dovessero introitare, & tenuto in ciascun Ministero un
bollettario a madre e figlia continuativo per esercizio finanziario.

Il direttore capo divisione di cui all’articolo 1, stacea dal bollettario
gli ordini di incasso e li fa munire del visto dal capo ragioniere prima di
consegnarli all’economo-cassiere.

Atk 9

La vendita dei libretti e degli altri recapiti ferroviari e delle pubbli-
cazioni di ogni specic, come pure abbonamento a bollettini e pubblica-
zioni periodiche, & in ogni Minislero affidata all’'economo-cassiere con facolia
di delegarne lincarico ad altri funzionari, in tutto o in parte e sotto la
personale sua responsabilita, con 'approvazione del capo divisione da cui
Peconomo-cassiere dipende.

Al pagamento delle spese per le forniture fatte all’economo-cassiere
dei libretti e degli altri recapiti ferroviari e delle pubblicazioni, & provve-
duto previa dichiarazione di ricevuta da rilasciarsi dalleconomo medesimo.

Per il pagamento delle spese occorrenti per i bollettini e le pubblica-
zioni periodiche ¢ fornito invece dalla divisione amministrativa competente
al capo ragioniere un prospetto, da cui risultino la distribuzione fattane
€ il numero delle copie in abbonamento e di quelle date all’economo, come
scorta per la vendita.




Art 10

L’economo-cassiere si di carico in appositi registri di tutti i libretti
e altri recapiti ferroviari e delle pubblicazioni periodiche e non periodiche
_ricevate e annota una ad una le riscossioni fatte per vendite e per- abbo-
namenti.

Quando le riscossioni in complesso ragziungano le lire 500, e in ogni
caso alla fine di ciascun mese, I'economo-cassiere chiede Iordine di in-
casso di cui allarticolo 8 esibendo appositi estratti dei registri suindicati

Art. 11.

L economo della direzione generale dei vagha ¢ risparmni & autorizzato
a ricevere in cuslodia le monete fuori corso versate agli uffici pos£a11 a
titolo di depositi ‘gindiziar, e a curarne il cambio in valute nazionali nei
modi stabiliti dall’art. 9 del regio decreto 10 marzo 1910, n. 149

Il movimento di fondi rignardante questa speciale gestione ¢ tenuto
distinto. nelle scritture, dalle alire operazioni dell’economato predetto.

Art. 12,

Quando le somme riscosse. per qualunque sorta di proventi raggiungano
I'importo di lire 500, ¢ in ogni caso alla fine di ciascun mese, l’economo-
casswre ¢ tenuto ad eseguirne. il versamento in teaererla

Art 13,

Nessun pagamento puo essere eseguito dall’economo-cassiere con i fondi
anticipatigli, senza ordine scritto del capo divisione di cui all’articolo 1,
staccato da apposito bollettario a matrice.

- Possono tuttavia essere pagate senza ordine espresso, nei limiti deter-
minati dal predetto capo divisione, le piccole spese di manutenzione e di
riparazioni di mobili e di locali, di cancelleria, di aequisto di giornali, di
pubblicazioni periodiche e di libri, quando ne sia esplicitamente dichiarata
P'urgenza, e per rimborso di spese di vettura. -

Art. 14

L’economo-cassiere ‘ha una cassa unica per custodire il denaro e i
valori a lui affidati. :




Art. 5y

Qualora Timportanza dei servizi di cassa lo

richieda possono essere -
affidate,

su proposta del capo ragioniere, a un impiegato del Ministero,

appartenente alla carriera di ragioneria, le funzioni di controllore.

Tale controllo sara escrcitato sotto la immediata dipendenza del capo -
ragioniere.

Art. 16.

L’economo-cassiere non pud dare or

dinazioni ai fornitori, ne fare som--
ministrazioni agli

uffici e neppure disporre Pesecuzione di lavori, ripara-
zioni, ecc., senza ordine scritto del diretfore capo divisione dal quale
dipende, fatta eccezione per i lavori e le riparazioni ehe abbiano carattere di
assoluta urgenza e di poca entila,

. Art. (70

- L’economo-cassiere tiene un unicg registro per tutte
cassa a lui affidate. Tale registro deve i
sivo e dimostrare la

le operazioni di
adicare il fondo di cassa comples-
situazione del fondo medesimo ripartitamente per cia-
“scuna delle gestioni all’economo stesso affidate.

Il registro & a pagine numerate e deve essere munito de]
éapo ragioniere prima che ne sia fatto uso.

Le operazioni vi sono annotate non
esclusione, per modo che dal registro
fondo di cassa a mani dell’economo.

visto del

appena compiute e senza aleuna
risulti in ogni momento Peffettivo

E in facolta dell’economo-cassiere, previa
niere, di tenere registri partitari, le risult
tate giornalmente sul registro di cassa.

autorizzazione del capo ragio-
anze dei quali devono essere ripor-

Art. 18

Il capo ragioniere deve

eseguire, ‘almeno una volta nel corso di ogni -
trimestre, una verifica impe

ovvisa alla cassa e allé scritture dell’economo-
cassiere, un’altra verifica alla fine di ogni esercizio, e sempre nel caso di
cambiamento di gestione.

Olire alla constatazione del den

aro, la verifica deve estendersi a tutti i
valori di altra specie di cui gli e

conomi-cassieri fossero consegnatari.
Almeno una volta per_esercizio, la verifica deve estendersi, oltrecheé alla

constatazione dei libretti e recapiti ferroviari ¢ delle pubblicazioni affidate

in consegna all’economo, anche al controllo delle vendite. _ '
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Di ogni verifica & redatto processo verbale in ftre esemplari originali,
dei quali uno da ritenersi dall’economo-cassiere, uno da conservarsi presso
il capo ragioniere, ed il ferzo da trasmettersi al Ministero del Tesoro
(Ragioneria Generale dello Stato). Nel caso di verifica per passaggio di
gestione é redatto un quarto esemplare originale del verbale relativo da
consegnare all’economo-cassiere assumente.

: Art. 19.
I capi ragionieri dei Ministeri sono responsabili dei valori che per
trascurata vigilanza andassero perduti e ad essi sono applicabili le dispo-

~sizioni degli articoli 226, 227 e 228 del regolamento sulla contabilita ge-
nerale dello Stato.

Art. 20.

Gli economi-cassieri che impieghino, sia pure temporaneamente, i

fondi loro anticipati in usi diversi da quelli cui sono destinati, sono dispen-

sati dalle loro funzioni, salvo I'adozione delle misure disciplinari che fossero
del caso.

Il capo ragioniere ché venga a notizia delle contravvenzioni ora indi-
cate ¢ in obbligo di denunciarle al Ministro dal quale dipende e a quello
del Tesoro. :

Art. 21.

I capi ragionieri debbono vigilare che sia rigorosamentc osservala
dagli economi-cassieri la prescrizione del secondo alinea dell’arlicolo 45
della legge di contabilita, col quale & fatio assoluto divieto di valersi du
enfrate e profitti di qualsiasi provenienza per accresecre gli stanziamenti
fatti nei bilanci della spesa.

Qualora in occasione delle verifiche di cassa o in altro modo i capi

ragionieri vengano a conoscere che I’economo-cassiere abbia riscosso en-
trate o profitti della indicata specie, devono farne eseguire I'immediato
versamento ‘in tesoreria a norma dell’articolo 141 del regolamento di con-
tabilita generale. :

In caso di inadempimento, i capi ragionieri sono fenuli responsabili,
sia delle eventuali perdite, sia dell’abusivo impiego di tali somme.




1"|
Art. 29

L’economo-cassiere di ciascun Ministero pure consegnatario respon-
sabile dei mobili, arredi, utensili, libri, bollettini e pubblicazioni ufficiali, ecc.,

in uso presso gli uffici della Amministrazione centrale rispettiva.

Art. 23,

La consegna all’economo dei mobili di cui allo articolo precedente deve
avvenire in base ad appositi inventari.

E tenuto un esemplare dell’inventario completo per tutti i mobili dcl
Ministero presso la Ragioneria e presso I'economo-cassiere.

Art. 24

Olire I'inventario l'economo deve tencre un libro mastro per categorie
e un giornale degli aumenti ¢ delle diminuzioni degli oggetti e dei mobili.

Il capo ragioniere deve, a sua volta, sulla scorta dei documenti clio
gli sono comunicati ai termini del seguente articolo 26, tenere il giornale
degli aumenti ¢ delle diminuzioni.

Art 25

Nessuna -variazione puo essere registrata nelle suindicale scritture deoi
mobili senza la emissione, da parte del direttore capo divisione da cui
Peconomo-cassiere dipende, di un ordine a matrice, figlia ¢ contromatrice.

La figlia degli ordini di carico e di scarico ¢ trattenuta dalleconomo
per documeniale I prospetti semestrali delle variazioni di cui all’articolo
seguente.

La contromatrice degli ordini di carico & unita ai documenti di spesa
ai sensi dell’articolo 312 del regolamento di contabilita generale.

La contromatrice degli ordini di scarico e consegnata al capo ra-
gioniere,

Le regisirazioni e le annotazioni sulle scritture della Ragioneria sono
fatte in base alle contromatrici degli ordini di carico e di searico.

Art. 26,

Entro i mesi di gennaio e di luglio di ciascun anno, I’economo-cassicre
rimette al capo ragioniere un prospetto, in doppio esemplare, delle varia-
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zioni alla consistenza dei mobili e degli oggetti dei quali é consegnatario,

documentato con le figlie degli ordini di cuni al precedente articolo.

Il capo ragioniere, verificati i prospetti rimessigli e riconosciutili re-
golari, ne trattiene un esemplare con gli ordini, e restituisce Paltro allo
cconomo stesso col suo benestare.

A0

In caso di cambiamento degli economi-cassieri-ha luogo, previa male-
riale ricognizione, la consegna dei beni mobili mediante processo verbale.
Il capo ragioniere si assicura della concordanza dei risultati della ri-

cognizione in confronto con le scritture proprie e con quelle dell’'econonio-

cassiere debitamente chiuse. Riconosciuto 'accordo o stabilitolo, occorrendo,

mediante ordini di carico e scarico, gli esemplari dell’inventario e il giornale

degli aumenti e delle diminuzioni sono controfirmati dal capo ragioniere,
dall’cconomo cessante e da quello assumentie.
Il verbale di passaggio di geslione ¢ compilato in quattro esemplari

originali da consegnare ai funzionari indicati nell’articolo 18 del presente

regolamento.

Art 28

Per ¢li oggelti di cancelleria, per la carta e per il materiale di minuto
consumo |’economo deve tenere un registro di earico e scarico. 1l carico &
determinato coi documenti delle forniture. e lo scarico con le rie Iueste del
delegali alla distribuzione degli oggetti stessi.

Una volta per esercizio il capo ragioniere constala la regolarita del
registro e la corrispondenza di esso con le consistenze, ﬁlmanda il reglstro
appositamente chiuso.

Uguale constatazione & fatta in caso di cambiamento di cconomo-

cassiere.

Art. 29,

. Per la esecuzione delle minute spese, per la custodia del mobilio e per
la distribuzione degli oggelti di cancelleria possono essere islituiti, presso
gli uffici generali del Ministero, speciali delegati, i quali funzionano sotto
la personale responsabilitd dell’economo-cassiere.

Al pagamento delle minute spese i delegati predetti provvedono con i
fondi che gli economi-cassieri possono essere autorizzati a somministrar
loro a norma dell’articolo 33.

S
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Art. 30.

I delegati tengono linventario dei mobili affidati loro in custodiz. Nel-
I'inventario generale dello cconomo-cassiere ¢ indicato per ciascun oggetto
mobile il delegato cui & dato in consegna.

Art. 31.

11 passaggio dei mobili dall’'economo-cassiere ai delegati ¢ viceversa e
da uno ad altro delegato, si effettua mediante elenchi firmati dagli interes-
sati e di siffatti passagzi deve essere presa nota tanto nell’inventario gene-
rale quanto in quello dei delegati.

Art. 32.

Alle operazioni inerenti al passaggio di gestione dell’economo-cassiere

“devono assistere i delegati, i quali appongono la loro firma al verbale re-
lativo.

AL e

Le somministrazioni di fondi da farsi dall’economo-cassiere ai delegati,
per il pagamento delle minute spese, devono essere autorizzate dal direl-
tore capo di divisione di cui all’articolo 1.

~ I delegati ne rilasciano ricevuta che Ieconomo-cassiere trattiene in
cassa come litolo giustificativo della somministrazione fatta.

Alla fine di ogni mese i delegati producono all’economo-cassiere i do-
camenti giustificativi delle spese sostenute con i fondi loro somministrati,
verso restituzione della ricevuta di cui sopra, che & annullata.

Ove le spesc eseguite dai delegati e debitamente giustificate non rag-
giungano l'importo della somministrazione fatta, I’economo-cassiere pone
la differenza risultante in conto di una nuova somministrazione, che deve
essere regolata con le formalita sovra indicate.

In fine di esercizio e in occasione di cambio di gestione i delegm de- -
vono restituire all’economo-c cassiere le somme non erogate.

Art. 34,

Quando presso i Ministeri si trovino costituite officine per la manuten-
zione del locali, per costruzioni e riparazioni del mobilio, apparecchi ed
oggetti qualsiasi, ovvero per la stampa, litografia o riproduzione di scritti,
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prospetti, ece., la rispettiva gestione e alla dipendenza del_direttbre capo
divisione di cui all’articolo 1, salve le disposizioni speciali contenute nel

regolamento approvato col R. Decreto 23 dicembre 1909; riguardante la ge-

slione dell’ofﬁcirm tipografica presso il Ministero della guerra.

At =5

Nessun lavoro pud essere inirapreso nelle officine senza apposito or-
dine da staccarsi da registro a matrice e firmalo dal direttore capo di-
visione preposto alla gestione. :

Per la costruzione degli oggetti nuovi e per le riparazioni, che impor-
tino trasforraazione dell’oggetto e cambio di valore, & dal capo dell’officina

redatto apposito preventivo della spesa occorrente e 'ammontare della spesa

stassa deve essere indicato sull'ordine di cui sopra ¢ menzione.

Art. 36.

Compiuto ciascun lavoro disposto come nel precedente articolo, a piedi

dell’ordinativo & indicato il materiale- e la mano d’opera occorsi, e, per gli

oggelli mobili, il numero sotto il guale questi trovansi inscritti in inven-
tario, ove traftisi di riparazioni, o il numero assunfo nell’inventario mede-
simo dagli oggetli di nuova costruzione. L'ordinativo & poi unito alla
matrice. ) '

Art. 37,

Il materiale e gli utensili, fatla eccezione di quelli di facile consumo,
occorrenti per il funzionamento di ciascuna officina, vengono assunti in
carico mediante 'ordine ¢ con le formalita di cui all’articolo 25, dall’eco-
nomo eassiere o da altro consegnatario responsabile, designato quest’ultimo
dal capo divisione di cui all’articolo | con atto seritto notificato al capo
‘ragioniere, ed al quale sono applicabili le disposizioni di questo regola-

mento relative ai mobili. L’ordine di carico deve essere unito alla faltura

del fornitore a documentazione della spesa.

Il capo officina preleva di volta in volia il materiale occorrente per i
lavori ordinatigli, con richiesta staceata da registro a matrice, sulla quale
si fa riferimento all’ordinativo di cui all’articolo 35.

Si segue la stessa procedura per i materiali d’ordinario consumo, come
Tolio, il earbone, ecc.

Il consegnatario deve tenere un registro di carico e searico.




Arxt. 38,

In occasione di ogni verifica il capo ragioniere esamina la contabilita
delle officine; assicurandosi specialmente della regolace tenuta delle seritture
in corrispondenza coi relativi doecumenti e della assunzione in carico del-
Peconomo-cass'ere degli oggetti nuovi e del maggior valore di quelli
trasformalti. '

- Nella verifica a fine d’escrcizio o di gestione il capo ragioniere accerta
I’ esistenza delle rimanenze di materiale presso le officine. :

Al verbale di verifica di fine d’esercizio e allegato il conto di ciascuna
_officina, nel quale & dimostrato il carico per 'importo del materiale con-
sumato e per mano d'opera e lo searico per Pimporto dei lavori eseguiti.

Art. 39.

Le istruzioni che, a cura di ciascuna Amministrazione, saranno ema-
nate per l'applicazione del presente regolamento, e i modelli delle scritture
da adottarsi in sostituzione o a riforma di quelle in vigore, dovranno essere
preventivamente concordate col Ministero del Tesoro - Ragioneria generale
dello Stato.

Art. 40.

Le disposizioni dei primi due comma dell’ articolo 2 del presente re-
golamento non avranno applicazione per quei Ministeri, nei quali i posti di
economo e di cassicre siano istituiti come uffici speciali in virta di leggi
organiche.

Art. 41.

La gestione delle spese segrete stanziate nei bilanci dei Ministeri del-
Tinterno e degli affari esteri e quella dei fondi degli economati generali
dei benefizi vacanti, alle quali non sono applicabili le presenti disposizioni,
saranno tenute distinte ed affidate ad altri funzionari di speciale fiducia.
del ministro.

Visto d’ordine di Sua Maesta:
1l Ministro del Tesoro
TEDESCO.

Registrato alla Corte dei conti
addi 15 dicembre 1910, Reg. 67, atti del Governo a f. 60
A. MoxacHesL









